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SMERNICE ¢&. 30/2016

O POSKYTOVANI INFORMACI




Poskytovani informaci

podle ustanoveni § 2 odst. 1 zdkona ¢. 106/99 Sb., o svobodném pftistupu k informacim ve
znéni pozdéjSich predpist

(zdkonem ¢. 39/01 Sb., kterym se méni z. ¢. 483/91 Sb., doSlo ke zmén¢ z. ¢. 106/99 Sb., t;.
plati 1 pro piispévkové organizace)

1. Udaje o jmenovani feditele détského domova do funkce:

jmenovaci dekret (k nahlédnuti v zatizeni).

2. Vymezeni pravomoci a pusobnosti:
Reditel zejména:

o tidi Skolské zafizeni, plni povinnosti vedouciho organizace a jmenuje a odvolava své
zastupce

e odpovida za plnéni cili, za odbornou a pedagogickou urovenn vychovné vzdélavaci
prace zafizeni

« odpovida za vytvoieni podminek pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce
a prijeti naslednych opatieni

e vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl

e odpovida za zajisténi dohledu nad détmi v zafizeni

e zfizuje v zafizeni pedagogickou radu

e stanovuje organizaci a podminky provozu Skolského zatizeni

e odpovida za pouziti finan¢nich prosttedka statniho rozpoctu v souladu s ucelem, na
ktery byly ptidéleny

o predkladd rozbor hospodaieni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného
ministerstvem

Jméno Feditele a spojeni na néj:
e Mgr. Jiti Beranek

o telefon: +420 312 520 802, +420 777 264 194
o E-mail: reditel@dd-unhost.cz

Osoba povéiena prijimanim a vyfizovanim informaci v dobé delSi nepritomnosti
reditele:

e Mgr. Dana VrSecka, statutarni zastupce feditele

3. Udaje o moZnosti odvolani proti rozhodnuti Feditele
détského domova:

Podle ustanoveni § 24 odst. 2 pism. d) zak. ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy
nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych
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zafizenich a o zméné dalSich zakonta v platném znéni rozhoduje feditel DD o vysi ptispévku v
jednotlivych ptipadech na tthradu ndklada ustavni vychovy. Proti tomuto rozhodnuti mohou
ucastnici tizeni podat pisemné odvolani do 15 dnl od jeho doruceni ke Krajskému uiadu
Stredoceského kraje se sidlem v Praze, a to pouze prostiednictvim Détského domova, Unhost,
Berounska 1292 (odvolani je nutno zaslat nebo osobné piedat v zatizeni).

4. Postup pri poskytovani informaci podle zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim v
platném znéni

¢l. 1 Poskytovani informaci

I.

[98)

9]

Détsky domov Unhost, Berounskd 1292 patii podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim v platném znéni k povinnym subjektiim, které¢ maji
povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeho piisobnosti.
2. Informace se poskytuji:

a. zvetfejnénim

b. na zakladé Zadosti.
Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera 7ad4 o informaci.
Zadost miize byt podana ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci.
Zadosti podané ustné budou vytizeny dle povahy dotazu neprodlené rovnéz tstng.
V ptipadé zadosti tykajici se informace jiz zvefejnéné, bude informace poskytnuta
odkazem, kde lze jiz zvetfejnéné informace ziskat. Odkazat takto zadatele je tieba
pisemné nejpozdéji do 7 dni od podani zadosti. Pokud bude zadatel trvat na
poskytnuti informace, bude mu poskytnuta.

¢l. 2 Ur¢eni podacich a eviden¢nich mist

I.

Podacim mistem pro podani pisemné Zadosti o poskytnuti informace, odvolani proti
rozhodnuti feditele a pisemné stiznosti na postup DD Unhost’ pii vytizovani zaddosti o
informace je kancelaf feditele zatizeni, popft. jeho zastupce.

Podacim mistem pro ustné ucinéna podani uvedena v odst. 1 je kancelar feditele
zafizeni, popf. jeho zastupce.

Eviden¢nim mistem podani uvedenych v odst. 1 je kancelaf feditele zatizeni. Evidence
je vedena v elektronické spisové sluzbé E-spis.

¢l. 3 Nalezitosti pisemné Zadosti o poskytnuti informace

I.

Ze 7adosti musi byt zfejmé:

a. kterému povinnému subjektu je uréena

b. Zze se zadatel domaha poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o

svobodném pftistupu k informacim, v platném znéni.

Fyzicka osoba uvede v pisemné zadosti: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu
mista trvalého pobytu, popt. adresu pro dorucovani. Pravnicka osoba uvede v pisemné
7adosti: nazev , ICO, adresu sidla, popft. adresu pro dorudovéni (véetné elektronické
adresy).
Elektronicky podand zadost musi byt odesldna na adresu reditel@dd-unhost.cz.




4. Zidost musi obsahovat naleZitosti dle odst. 1 a adresu pro doruovani, jinak neni
povazovana za 7&dost ve smyslu zdkona ¢. 106/99 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, v platném znéni.

¢l. 4 Vyrizovani Zadosti o informace

1. Ustni informace poskytuji nize uvedeni zaméstnanci zafizeni v souladu se svymi
pracovnimi naplnémi, a to:
o teditel
o vedouci vychovatelka
o socialni pracovnice
2. Poskytovani pisemnych informaci je v kompetenci feditele zafizeni, ktery uvedena
podani ptijima, shromazduje a vyfizuje (v jeho nepifitomnosti totéz kond statutarni
zastupce teditele).

¢l. 5 Odlozeni
Zadost o poskytnuti informace se odloZi:

1. bréani-li nedostatek tdaji o zadateli dle ¢l. 3 odst. 1 a 2 postupu vytizeni zadosti o
informaci a Zadatel 1 pfes vyzvu k doplnéni, kterou je tfeba ucinit do 7 dnli ode dne
podani zadosti, Zadost ve lhité 30 dnli ode dne doruceni vyzvy nedoplni,

2. pokud se nevztahuje k pisobnosti DD Unhost’ a tato odlivodnéna skutecnost je sdélena
do 7 dni zadateli,

3. Zzadatel do 60 dni ode dne ozndmeni vySe pozadované uhrady za poskytnuti informace
uhradu nezaplati.

¢l. 6 Rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti

Pokud zadosti nebude, byt 1 z€asti, vyhovéno, bude ve lhité pro vyfizeni zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popi. o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou ptipadi, kdy
zadost bude odlozena. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti se vyda i v pfipad¢ uvedeném v § 14
odst. 5 pism. b) zdkona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni.

¢l. 7 Odvolaci rizeni

1. Proti rozhodnuti podle odst. 1 mize Zadatel ve lhité 15 dn ode dne doruceni podat
odvolani ke Krajskému ufadu StfedoCeského kraje, a to prostfednictvim Détského
domova, Unhost’, Berounska 1292. Na odvolaci fizeni se vztahuje zadkon ¢. 500/2004
Sb., spravni fad.

2. DD Unhost ptedlozi odvolani spolu se spisovym materialem Krajskému ufadu
Stredoceského kraje ve 1hité 15 dni ode dne doruceni odvolani.

¢l. 8 Poskytnuti informace

Informace se poskytuje:

1. Gstné
2. pisemné



3. v elektronické podobé

Reditel zatizeni je povinen poskytnout informaci vztahujici se k ptisobnosti §kolského
zafizeni, zejména:

el

o podminkéach vychovy a vzdélavani,
o vychovné vzdélavaci koncepci,

o hospodateni,

o personalnim zajiSténi.

Reditel zaFizeni nesmi poskytnout informaci, ktera:

I.

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby (vCetné byvalych svéfenctll), zejména
0 jejim rasovém puvodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych
strandch a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim
zivot¢ a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon, nebo s
piredchozim pisemnym souhlasem zijici dotéené osoby; jestlize dotena osoba nezije,
lze informaci o ni poskytnout jen za ptredpokladu, ze bude zachovana jeji lidska
dastojnost, osobni Cest, dobra povéest a chranéno jeji dobré jméno,

se vztahuje vyluéné k vnitinim pokyniim a personalnim piedpisim,

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud by
nesdé¢lila, ze s poskytnutim informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci €¢innosti soudil nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi.

¢l. 9 Lhiity pro podani informace

I.

1. Zékladni lhtita pro poskytnuti informace je 15 dni ode dne ptijeti Zadosti nebo ode
dne jejiho doplnéni; vyjimecné mize byt prodlouzena o 10 dni. Divody jsou
taxativné vymezeny v § 14 odst. 7 zékona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni.

O prodlouzeni lhiity a o divodech prodlouzeni musi byt Zadatel informovan vzdy pted
uplynutim zékladni lhity pro poskytnuti informace.

r v r

¢l. 10 StiZnost na postup p¥i vyrizovani Zadosti o informace

I.

Stiznost na postup mtize podat zadatel:
a. ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zptisobem uvedenym v €L. 1 odst. 6,
b. kterému po uplynuti lhity podle ¢l. 9 nebyla poskytnuta informace a nebylo
vydéano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
c. kterému byla informace poskytnuta ¢asteCné, aniz bylo o zbytku Zadosti
vydano rozhodnuti o odmitnuti,
d. ktery nesouhlasi s vys$i thrady nebo vysi odmény podle ¢l. 11
Stiznost se podava tediteli DD UnhoSt’ do 30 dnii ode dne:
a. doruceni sdéleni dle €l. 1 odst. 6, €L. 5 pism. ¢), €l. 11 odst. 2,
b. uplynuti lhiity pro poskytnuti informace podle ¢l. 9 odst. 1.
Stiznost 1ze podat pisemné nebo ustng; je-li podana ustné a nelze-li ji ithned vyfidit,
bude o ni sepsan zaznam. Zadznam obsahuje zejména:
a. misto a datum jeho poftizeni,
b. predmét stiznosti,



c. udaje umoznujici identifikaci stézovatele (jméno, piijmeni, misto trvalé¢ho
pobytu)

d. vyli¢eni divodu podani stiznosti,

e. jméno, piijmeni a funkci ufedni osoby, kterd zdznam sepsala.

¢l. 11 Uhrada za poskytovani informaci

1. Uhrada nebude pozadovéna za Gstné poskytnutou informaci.

2. 'V ptipadé, Ze bude za poskytnuti informace poZadovéana tihrada, bude tato skute¢nost
pisemné¢ oznamena zadateli spolu s vysi uhrady pfed poskytnutim informace. V
oznameni se uvede, na zdklad¢ jakych skuteCnosti a jakym zptisobem byla vySe
uhrady poskytovatelem vycislena.

3. Zadatel o informaci miiZze vypodtenou ¢astku uhradit po dohodg se zafizenim:

a. hotoveé v kancelari DD Unhost’,
b. postovni poukazkou,
c. bankovnim pfevodem na €. 0. 1430141/0100

4. Doklad o vyuctovani uhrady za poskytnuti informace zpracovava ucetni zatizeni na
zéklad¢ pokynu fteditele zafizeni. Tento doklad slouzi zadateli o informaci pro
hotovostni platbu tthrady v pokladné zafizeni.

¢l. 12 Vyro¢ni zprava
Vyroéni zpravu za ptredchazejici kalendarni rok o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci

zpracovava feditel zafizeni v rozsahu udajii stanovenych v § 18 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pftistupu k informacim, v platném znéni.

¢l. 13 Zavérecna ustanoveni

Postup neupraveny touto smérnici se fidi zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k
informacim, v platném znéni.

5. Prehled nejdilezitéjSich predpisi, kterymi se Feditel
zarizeni pri vykonu své pusobnosti ridi:

o zdk. €. 82/2012 Sb., obCansky zakonik v platném znéni

e zdk. €. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni

o zak. €. 133/1985 Sb., o poZarni ochrané€ v platném znéni

e zak. €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi v platném znéni

e zdk. €. 2/1993 Sb., listina zédkladnich prav a svobod v platném znéni

o zdk. €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote v platném znéni

e zak. €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim v platném znéni

e zdk. €. 359/1999 Sb., o socialn€ pravni ochrané déti v platném znéni

o zdk. ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a 0 zméné nékterych zdkonl v platném
znéni

e zak. €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nckterych zakont v
platném znéni

e zak. €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl v platném znéni

e zdk. ¢. 109/2002 Sb., o vykonu tstavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich ... v platném znéni



vyh. ¢. 114/2002 Sb., o FKSP v platném znéni

n.v. ¢ 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vetejnych sluzbach a
spravé v platném znéni

vyh. €. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych

zéak. €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti v platném znéni

zéak. ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

zak. ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, sttednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon)

zéak. €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakona

vyh. ¢. 107/2005 Sb., o S§kolnim stravovani

zak. €. 379/2005 Sb., o opatienich k ochrané pfed Skodami pisobenymi tabakovymi
vyrobky, alkoholem a jinymi ndvykovymi latkami a o0 zméné souvisejicich zakoni
vyh. ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

zéak. ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach

vyh. ¢. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu ustavni vychovy a
ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich

Uvedené piedpisy jsou k nahlédnuti v kanceléfi feditele zatizeni v pracovni dny od 8 do 15

hodin.

6. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci:

cena za fotokopii y

(1 strana) 3:- Ke

cena za komentat y

(1 hodina) 100,- K¢

cena za postovné dle platného ceniku Ceské posty

cena za pouziti faxu

dle platného tarifu za kazdy zapocaty impuls nutny k odeslani

odpoveédi.
Datum vydani: 1. zat1 2016
Datum platnosti: 1. zat1 2016

Mgr. Jiti Beranek
feditel DD Unhost’



